
Tips bij het structureren 
Dienst onderwijs   

HOOFD-EN BIJZAAK 

 Eerst alinea lezen, dan pas onderlijnen 

 Kernzin staat vaak in begin of aan einde van de alinea 

 Sleutelwoorden geven contrast, opsomming, functie aan 

 Let op tekens in de tekst: cursief, vet, insprong,…   

 Gebruik kleuren en wees consequent hierin  

 Nooit volzinnen!!  

 Schrijf verduidelijking (vb, nummers,…) in de kantlijn 

 Is er een verband tussen verschillende tekstdelen/ideeën? 

 Notities kunnen ondersteunen  

 Eventueel eerst in potlood  nadien wel ‘in het echt’  

 

SYMBOLEN 

 Zet ??? bij onduidelijke dingen 

 Zet !!! bij belangrijke dingen 

 Geef in de marge aan waar er voorbeelden gegeven worden door vb 

 Geef aan waar een definitie gegeven wordt door  

 Duid opsommingen aan met 1 – 2 – 3 - … 

 Duid voordelen aan met +++ 

 Duid nadelen aan met  - - -  

 Duid verbanden aan met  <------------ of------------> 

 Duid tegenstellingen aan met <---------> 

 Negatie: geen interne denkprocessen ==> interne denkprocessen 

 

SLEUTELWOORDEN 

 Woorden die een toevoeging 

uitdrukken: 

 en  

 ook  

 eveneens  

 daarnaast  

 verder  

 vervolgens  

 daarbij  

 daarenboven  

 ... 

 Woorden die een gelijkwaardigheid 

uitdrukken: 

 evenals  

 tegelijk  

 tegelijkertijd  

 even belangrijk  

 net als  

 zoals  

 ... 
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 Woorden die alternatieven aanduiden: 

 of  

 ofwel  

 noch  

 anders dan  

 enerzijds  

 anderzijds  

 ... 

 Woorden die een herhaling inhouden: 

 opnieuw  

 terug  

 met andere woorden  

 dit is  

 dit betekent  

 om te herhalen  

 ... 

 Woorden die een tegenstelling of 

verandering uitdrukken: 

 maar  

 ondanks  

 nochtans  

 althans  

 aan de andere kant  

 in de plaats van  

 eerder dan  

 hoewel  

 niettegenstaande  

 ongeacht  

 niettemin  

 hoewel  

 in tegendeel  

 omgekeerd  

 ... 

 Woorden die oorzaak en 

gevolg uitdrukken: 

 vervolgens  

 omdat  

 volgens  

 omwille van  

 om die reden  

 aangezien  

 zo  

 dus  

 daardoor  

 daarna  

 ... 
 
 
 

 Woorden die een voorwaarde 

inhouden: 

 op voorwaarde dat  

 als  

 voorzien dat  

 alhoewel  

 tenzij  

 indien  

 gesteld dat  

 ... 
 

 Woorden die iets benadrukken: 

 bovenal  

 belangrijk  

 inderdaad  

 zeker en vast  

 ... 

 Woorden die een ordening inhouden: 

 allereerst  

 tenslotte  

 ten eerste, ten tweede, ...  

 vervolgens  

 daarna  

 als laatste  

 vorig  

 volgend  

 voordat  

 nadat  

 ... 

 Woorden die een samenvatting 

inhouden: 

 omwille daarvan  

 tot slot  

 in het kort  

 om samen te vatten  

 als besluit  

 samengevat  

 ... 

 Woorden die een aanname inhouden: 

 als we aanvaarden dat  

 gesteld dat  

 aangenomen dat  

 als we uitgaan van  

 veronderstellend dat  


